Приложение 1                                                                                                                                                к положению об учетной политике
  Администрации Ольховского сельсовета
от 11 января 2021 года      

Рабочий план счетов

Администрации Ольховского сельсовета
	Нефинансовые активы

	Счет
	Наименование счета

	101 34 000
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	101 35 000
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	101 36 000
	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное  движимое имущество учреждения

	101 38 000
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	104 34 000
	Амортизация машин и оборудования – иного  движимого имущества учреждения

	104 35 000
	Амортизация транспортных средств – иного движимого имущества

	104 36 000
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	104 38 000
	Амортизация прочих основных средств – иного движимого имущества

	105 31 000
	Медикаменты и перевязочные средства – иное движимое имущество учреждения

	105 33 000
	Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения

	105 34 000
	Строительные материалы- иное движимое имущество учреждения

	105 35 000
	Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения

	105 36 000
	Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	106 31 000
	Вложения в основные средства – иное движимое имущество учреждения

	106 34 000
	Вложения в материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	
	
Финансовые активы

	201 11 000
	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства

	201 34 000
	Денежные средства в кассе учреждения

	201 35 000
	Денежные документы

	202 11 000
	Средства на счетах бюджета в рублях в органе Федерального казначейства

	202 12 000
	Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства в пути

	205 11 000
	Расчеты с плательщиками налоговых доходов

	205 21 000
	Расчеты с плательщиками доходов от собственности

	205 31 000
	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг

	205 41 000
	Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия

	205 51 000
	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	205 71 000
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	205 73 000
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	205 74 000
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	205 81 000
	Расчеты с плательщиками прочих доходов

	206  10 000
	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	206 12 000
	Расчеты по авансам по прочим выплатам

	206 13 000
	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда

	206 21 000
	Расчеты по авансам по услугам связи

	205 22 000
	Расчеты по авансам по транспортным услугам

	206 25 000
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	206 26 000
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	206 31 000
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	206 32 000
	Расчеты по авансам по приобретению  нематериальных активов

	206 34 000
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	206 41 000
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	206 51 000
	Расчеты по авансовым перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	206 91 000
	Расчеты по авансам по прочим расходам

	208 11 000
	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате

	208 12 000
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам

	208 21 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	208 22 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	208 24 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом

	208 25 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	208 26 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих  работ, услуг 

	208 31 000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	208 32 000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов

	208 34 000
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	208 91 000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов

	210 02 000
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

	210 03 000
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	210 04 000
	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет

	302 11 000
	Расчеты по заработной плате

	302 12 000
	Расчеты по прочим выплатам

	302 13 000
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	302 21 000
	Расчеты по услугам связи

	302 22 000
	Расчеты по транспортным услугам

	302 23 000
	Расчеты по коммунальным услугам

	302 25 000
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	302 26 000
	Расчеты по прочим работам, услугам

	302 31 000

302 32 000
	Расчеты по приобретению основных средств

Расчеты по приобретению нематериальных активов

	302 34 000
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	302 41 000
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям

	302 51 000
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	302 61 000
	Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	302 62 000
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению

	302 91 000
	Расчеты по прочим расходам

	303 01 000
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	303 02 000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303 05 000
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	303 06 000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303 07 000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	303 08 000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	303 10 000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303 11 000
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	303 12 000
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	303 13 000
	Расчеты по земельному налогу

	304 02 000
	Расчеты с депонентами

	304 03 000
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	304 04 000
	Внутриведомственные расчеты

	304 05 000
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органам

	401 10 000
	Доходы текущего финансового года

	401 20 000
	Расходы текущего финансового года

	401 30 000
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	402 10 000
	Результат по кассовому исполнению бюджета по поступлениям в бюджет

	402 20 000
	Результат по кассовому исполнению бюджета по выбытиям из бюджета

	402 30 000
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета

	501 10 000
	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года

	501 20 000 
	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим(очередного финансового года)

	501 30 000
	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим(первого года, следующего за очередным) 

	501 40 000
	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным

	501 01 000
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	501 03 000
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501 05 000
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	502 10 000
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	502 20 000
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	502 30 000
	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	502 40 000
	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным

	502 01 000
	Принятые обязательства

	502 02 000
	Принятые денежные обязательства

	503 10 000
	Бюджетные ассигнования текущего финансового года

	503 20 000
	Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим(очередного финансового года)

	503 30 000
	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим(первого года, следующего за очередным)

	503 40 000
	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за очередным

	503 03 000
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503 05 000
	Полученные бюджетные ассигнования


Приложение 2                                                                                                                                                к положению об учетной политике
  Администрации Ольховского сельсовета
от 11 января 2021 года      

Перечень материальных ценностей со сроком службы менее 12 месяцев
Установить срок службы менее 12 месяцев по следующим материальным ценностям:

- степлер;

- антистеплер;

- дырокол;

- подставка под календарь; 

- органайзер; 

- телефонный справочник; 

- штампы; 

- клише гербовой печати; 

- флэш-память; 

- светильник; 

- точилка для карандашей; 

- калькулятор; 

- лоток для деловых бумаг; 

- телефонный аппарат;

- мусорница; 

- кашпо для цветов; 

- люстра; 

- папка-портфель.  

Приложение 3                                                                                                                                                к положению об учетной политике
  Администрации Ольховского сельсовета
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Перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»

- двигатель

- аккумуляторы

- шины

- покрышки (п.349 инструкции)

- фара

Приложение 4                                                                                                                                                к положению об учетной политике
  Администрации Ольховского сельсовета
от 11 января 2021 года       

Порядок

списания с бюджетного учета дебиторской и кредиторской задолженности

С целью проверки полноты отражения в учете обязательств, в том числе просроченных, инвентаризацию расчетов проводить поквартально по состоянию на 1-е число нового квартала и перед списанием задолженности с истекшим сроком исковой давности.

При проведении инвентаризации инвентаризационная комиссия руководствуется Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 года  № 49. 

При инвентаризации расчетов инвентаризационная комиссия проводит документальную проверку и устанавливает:

- правильность и обоснованность отражения в бюджетном учете сумм дебиторской, кредиторской и депонентской задолженности, включая суммы дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности;

-

возможные способы уменьшения суммы задолженности или ее ликвидации.

Результаты инвентаризации расчетов, согласно приказу Минфина России от 15 декабря 2010 года № 173н «Об утверждении форм первичных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, Государственными (муниципальными) учреждениями и методических указаний по их применению», отражают:

-

в инвентаризационной описи  расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089);

-

в инвентаризационной описи расчетов по доходам (ф.0504091), (эту форму заполняют администраторы поступлений, в описи отражаются сведения о дебиторской задолженности по доходам, включая суммы задолженности с истекшим сроком исковой давности).

В названных формах по каждому виду задолженности отдельно показываются сведения о просроченной задолженности (подтвержденной и не подтвержденной) и о задолженности с истекшим сроком исковой давности.

Все данные, отраженные в описях, должны быть подтверждены соответствующими первичными учетными  документами или регистрами бюджетного учета.

Списание кредиторской задолженности

Инвентаризационная комиссия по каждой несогласованной (неподтвержденной) кредиторской  задолженности, а также по задолженности с истекшим сроком исковой давности в инвентаризационной описи указывает рекомендации.

Решение о списании кредиторской задолженности, по которой истек срок исковой давности, принимает глава Ольховского сельсовета на основании:

-

данных проведенной инвентаризации;

-

письменного обоснования предполагаемого списания задолженности. 

В этом документе указывается срок  образования задолженности, дата и номер договора (муниципального контракта), предмет обязательства, реквизиты первичных учетных документов, по которым возникла задолженность. Документ прилагают к распоряжению на списание задолженности.

Списание со счетов бюджетного учета суммы кредиторской задолженности, по которым не истек срок исковой давности и  не подтвержденные по результатам инвентаризации кредитором (то есть не востребованные кредиторами), производится только  на основании документов, подтверждающих факт отсутствия требований кредиторами задолженности или невозможности ее погашения.

Списанные суммы такой кредиторской задолженности учитываются на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, не востребованная кредиторами». Задолженность на счете 20 учитывается в течение срока исковой давности.

Названные правила не распространяются на платежи в бюджеты Российской Федерации и расчеты с государственными внебюджетными фондами: такая задолженность взыскивается в принудительном порядке путем предъявления требований и выставления инкассовых поручений.

.

Списание дебиторской задолженности

Дебиторская задолженность, по которой истек срок исковой давности, другие долги, нереальные для взыскания, списываются на основании:

-

данных проведенной инвентаризации;

-

письменного обоснования предполагаемого списания задолженности.

Нереальные к взысканию суммы дебиторской задолженности подтверждаются соответствующими документами:

- при ликвидации должника - данными об исключении из ЕГРЮЛ (единый государственный реестр юридических лиц);

- при несостоятельности должника – актами судебных органов, постановлением об окончании исполнительного документа, постановлением о возвращении исполнительного документа и актом о невозможности взыскании долга.

С целью наблюдения за возможностью взыскания задолженности, в случае изменения имущественного положения должников, списываемые с бюджетного учета суммы дебиторской задолженности зачисляются на забалансовый счет 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов». На этом счете задолженность учитывать в течение пяти лет с момента списания.
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График документооборота по Администрации Ольховского сельсовета
	Наименование документа


	                          Создание документа
	             Проверка документа
	Обработка документа          
	Сдача в архив

	
	Кол

экз
	ответствен

ный за выписку
	ответствен

ный за оформление
	ответствен

ный  за исполнение
	срок исполнения
	ответствен

ный за проверку
	кто представ

ляет
	порядок представления
	срок представления
	кто исполняет
	срок

исполнения
	кто

представляет


	срок

передачи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Табель учета рабочего времени
	1
	Гл. бухгалтер, директор КДО
	Гл. бухгалтер, директор КДО
	Гл. бухгалтер, директор КДО
	до 25-го числа текущего 

месяца
	 Гл.бухгалтер
	Гл. бухгалтер, директор КДО
	Гл. бухгалтер, директор КДО
	ежемесячно
	Гл. бухгалтер
	ежемесячно
	бухгалтерия
	годовая

	Больничные

листы
	
	Гл. бухгалтер, директор КДО
	Гл. бухгалтер, директор КДО
	бухгалтерия
	по мере поступления
	Гл. бухгалтер, директор КДО
	комиссия по соцстраху
	комиссия по соц.стр.-

бухгалтерия
	по мере поступления
	Гл. бухгалтер, директор КДО
	ежемесячно
	бухгалтерия
	годовая



	Договоры на оказание услуг и выполнение работ
	
	бухгалтерия
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	по мере возникновения
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	бухгалтерия-поставщик
	по мере возникновения
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	ежемесячно
	бухгалтерия 


	годовая

	Счета на получение

ТМЦ и оказание услуг
	
	поставщик
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	не позднее

последнего

числа тек. месяца
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	поставщик-бухгалтерия
	ежемесячно
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	ежемесячно
	бухгалтерия
	годовая

	Доверенности на получение ТМЦ
	
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	подотчетное лицо
	10 дней
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	подотчетное лицо
	подотчетное лицо-бухгалт-я
	в трех дневный срок после полученияТМЦ
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	по мере поступления
	бухгалтерия


	годовая

	Путевые листы
	
	Гл.бухгалтер
	Гл.бухгалтер
	водитель
	ежедневно
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	водитель
	водитель-бухгалтерия
	ежедневно
	Главный спец. По учету и отч. -гл.бухгалтер
	ежедневно
	бухгалтерия
	годовая

	Авансовые отчеты
	
	гл.бухгалтер
	подотчетное лицо
	подотчетное лицо
	на основании заявления
	гл.бухгалтер,


	подотчетное лицо
	подотчетное лицо-бухгалтерия
	по истечении срока выдачи подотчета
	гл.бухгалтер
	по мере поступления

текущего месяца
	бухгалтерия


	годовая


Приложение 6                                                                                                                                                к положению об учетной политике
  Администрации Ольховского сельсовета
от 11 января 2021 года      

Перечень используемых форм регистров бюджетного учета
в Администрации Ольховского сельсовета Шадринского района

Бюджетный учет в Администрации Ольховского сельсовета отделе осуществляется с использованием форм регистров бюджетного учета, регламентированных  приказом Министерства Финансов РФ от 1 декабря 2010 года № 157н. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:
-
журнал операций № 1 по счету « Касса»;
-
журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами;
-
журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами;
- журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам;
- журнал операций № 6 расчетов по оплате труда;
- журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- журнал операций № 8 по прочим операциям;
- Журнал операции №9 по санкционированию

- Главная книга.
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и специалистом, составившим журнал операций.
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ПОРЯДОК
выдачи наличных денежных средств под отчет
и оформления отчетов по их использованию.
1.Общие положения

Настоящий порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию (далее по тексту - Порядок) разработан на основе действующего законодательства в целях упорядочения выдачи наличных денежных средств работникам Администрации Ольховского сельсовета из кассы учреждения и является локальным внутренним актом, обязательным для исполнения.
2.
Выдача наличных денежных средств из кассы
2.1
Выдача наличных денежных средств работникам из кассы Администрации Ольховского сельсовета (за исключением расчетов по заработной плате) может производиться:
- под отчет на хозяйственные расходы;
- в порядке возмещения произведенных из личных средств работника расходов (включая перерасход по авансовым отчетам).
2.2
Выдача наличных денежных средств под отчет на хозяйственные
расходы производится по расходному кассовому ордеру на основании  заявления подотчетного лица, содержащего назначение аванса, расчет (обоснование) размера аванса и срок, на который он выдается, подписанного главным бухгалтером и при условии полного отчета этого лица по предыдущему авансовому отчету. В заявлении  указываются назначение аванса и срок, на который он выдается.
Выдача денежных средств под отчет главному бухгалтеру производится на основании письменного  заявления, представленного главе сельсовета, с указанием назначения  аванса и срока.
2.3 На заявлении о выдаче сумм под отчет главным бухгалтером проставляется код бюджетной классификации расходов, на который должен быть отнесен расход, и делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам.
2.4
Денежные средства, выданные под отчет, могут расходоваться только на те цели,
 на которые предусмотрены при их выдаче.
В случае использования средств на иные цели, чем указанные в заявлении,  подотчетное лицо обязано вернуть средства  в кассу .
Бухгалтер обязан восстановить кассовый расход путем перечисления средств на лицевой счет казначейства, затем произвести кассовый расход с лицевого счета Администрации Ольховского сельсовета по тому коду бюджетной классификации (КБК) и классификации операций сектора  государственного управления (КОСГУ), по которому произведены расходы по авансовому отчету.
2.5
Выдача наличных денежных средств в порядке возмещения произведенных
работником из личных средств расходов (включая перерасход по авансовому отчету)
производится по расходным кассовым ордерам на основании надлежащим образом
оформленных документов и отчетов в соответствии с разделами 3 и 4 настоящего
Порядка при наличии бюджетных ассигнований текущего года по данным видам расходов с разрешительной надписью главного бухгалтера.
3.
Требования к первичным учетным документам
при покупке за наличный расчет

3.1
Предельный размер расчетов наличными денежными средствами по одному платежу между юридическими лицами - 70 000 (Семьдесят тысяч) рублей.
3.2
При покупках за наличный расчет в организациях розничной торговли продавец обязан выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) два документа - кассовый чек и товарный чек (или накладную).
3.2.1
Кассовый чек должен содержать следующие реквизиты:
· наименование организации;
· идентификационный номер организации-налогоплательщика (ИНН);
· заводской номер контрольно-кассовой машины (ККМ);
· порядковый номер чека;
· дату и время покупки (услуги);
· признак фискального режима.
На выдаваемом чеке могут содержаться и другие данные, предусмотренные техническими требованиями к контрольно-кассовым машинам, с учетом особенностей сфер их применения.
Вместо кассового чека допускается выдача номерного бланка строгой отчетности по формам, утвержденным Минфином России, с указанием предусмотренных формой бланка реквизитов.
3.2.2
Товарный чек (накладная) должен содержать следующие реквизиты:
· наименование документа;
· порядковый номер документа, дату его выдачи;
· наименование для организации (фамилия, имя, отчество – для индивидуального предпринимателя);
· идентификационный номер налогоплательщика, присвоенный организации (индивидуальному предпринимателю), выдавшей документ;
· наименование и количество оплачиваемых приобретенных товаров (названия «канцтовары», «хозтовары» и т.п. без расшифровок по видам, количеству, цене и стоимости каждого вида товара, не допускаются),
· должность, фамилию и инициалы лица, выдавшего документ, и его личную подпись;
· сумму оплаты, осуществляемой наличными денежными средствами и (или) с использованием платежной карты, в рублях.
В случае отсутствия у продавца бланков товарных чеков допускается составление товарного чека (накладной) со всеми перечисленными реквизитами покупателем непосредственно по месту закупки при условии заверения этого документа ответственным лицом (продавцом) и штампом (печатью) продавца.
3.3
При покупках и осуществлении расчетов за товары, работы, услуги наличными денежными средствами в организациях, кроме розничной торговли, продавец (исполнитель) обязан выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) три документа: квитанцию к приходному ордеру, накладную (или акт выполненных работ, оказанных услуг) и счет-фактуру.
3.3.1
Квитанция к приходному ордеру по унифицированной форме № КО-1 
заверяется штампом (печатью) кассиром организации-продавца (исполнителя).
3.3.2
Накладная (акт выполненных работ, оказанных услуг) должна содержать
следующие реквизиты:
· наименование документа;
· дату составления документа;
· наименование организации, от имени которой составлен документ;
· содержание хозяйственной операции;
· название и измерители приобретения товара в натуральном и денежном
выражении (названия типа «канцтовары», «хозтовары» и т.п. без расшифровок
по видам, количеству, цене и стоимости каждого вида товара не допускаются);
· должность и личную подпись ответственного лица (продавца);
· штамп (печать) продавца (исполнителя).
3.3.3
Счет-фактура должна отвечать требованиям положений пунктов 5 и б ст. 169
Налогового Кодекса РФ и выписывается по форме, установленной постановлением
Правительства РФ от 02 декабря 2000г. № 914, с обязательным заполнением всех указанных в
нем реквизитов (при отсутствии информации соответствующие строки, графы прочеркиваются).
Иные документы при покупках за наличный расчет у организаций (договоры
купли-продажи и т.п.) могут оформляться дополнительно к вышеперечисленным
документам, но не взамен их.
3.3.4
При покупках за наличный расчет у граждан-предпринимателей продавец обязан
выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) следующие
документы: кассовый чек (или квитанцию к приходному кассовому ордеру), товарный
чек (или накладную) со всеми перечисленными выше реквизитами.
3.4
Первичные документы, оформленные с нарушением требований данного раздела,
не могут быть признаны оправдательными. Суммы, израсходованные работником на
свой риск без учета требований настоящего Порядка, должны быть возмещены им
(внесены в кассу ).

4. Оформление авансовых отчетов
4.1. Работники, получившие денежные средства под отчет и (или) производившие
хозяйственные расходы за счет личных средств, составляют авансовые
отчеты по форме с приложением оправдательных документов и отметкой об
оприходовании и (или) использовании приобретенных материальных ценностей.
4.2. Нумерация авансовых отчетов производится не подотчетным лицом, а ответственным главным бухгалтером.
4.3. Запрещается включение в авансовый отчет расходов по первичным документам,
оформленным с нарушением требований раздела 3 настоящего Порядка.

4.4. 
Оформленные отчеты с прилагаемыми документами, утвержденные главой, передаются в бухгалтерию не позднее  3-х
рабочих дней после окончания установленного срока, на который выдавались денежные средства под отчет (при командировках - не позднее 3 дней после возвращения из командировки).
4.5. В случаях неполного использования подотчетных сумм (наличия остатка по авансовому отчету), невнесения остатков в кассу, а также в случае непредставления авансового отчета в установленные сроки, подотчетные суммы подлежат удержанию из заработной платы работника, начиная с месяца возникновения задолженности.
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Порядок принятия бюджетных обязательств
в разрезе классификации операций сектора государственного управления

-211 «Заработная плата» - бюджетное обязательство принимается к учету в конце каждого месяца на сумму начисленной заработной платы, отраженной в Журнале операций № 6 расчетов по заработной плате, на основании расчетно-платежной ведомости, табеля учета рабочего времени, распоряжений по личному составу;  
-212 «Прочие выплаты» - бюджетное обязательство принимается  к учету в конце каждого месяца, отражается в Журнале операций № 6 расчетов по оплате труда. На сумму начисленных суточных при оплате командировочных расходов, в соответствии с действующим законодательством, на основании распоряжения главы и представленного к оплате авансового отчета;

-213 «Начисления на выплату по оплате труда» - бюджетное обязательство принимается к учету в конце каждого месяца на сумму начисленных  страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваниях, страховых взносов на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС, на сумму страховых взносов на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой и накопительной  части трудовой пенсии, отраженных в Журнале операций № 6 расчетов по заработной плате;

-221 « Услуги связи» - бюджетное обязательство принимается к учету на сумму заключенного договора за услуги связи и услуги Интернет, на сумму авансового отчета по оплате маркировочных конвертов;
-222 «Транспортные услуги» - бюджетное обязательство принимается к учету в сумме начисленных транспортных расходов при оплате командировочных расходов на основании распоряжения главы и  представленного авансового отчета по командировочным расходам; на основании заключенного договора на оказание транспортных услуг;
-225 «Работы, услуги по содержанию имущества» - бюджетное обязательство принимается к учету на сумму заключенных договоров, предъявленных счетов-фактур за выполненные работы и услуги по содержанию имущества; на сумму авансовых отчетов по расходам  на содержание имущества;
-226 «Прочие работы и услуги» - бюджетное обязательство принимается к учету на основании заключенных договоров гражданско-правового характера, на основании авансовых отчетов по произведенным расходам за оказанные услуги и прочие работы;
-290 «Прочие расходы» - бюджетное обязательство принимается к учету  на основании авансовых отчетов по произведенным расходам, на  основании налоговых деклараций на сумму начисленных налогов по мере сроков  предоставления отчетов, на основании заключенных договоров на произведение  расходов;
-310 «Увеличение стоимости основных средств» - бюджетное обязательство принимается к учету на сумму заключенных договоров на приобретение основных средств, на сумму авансовых отчетов по произведенным расходам на приобретение основных средств;
-340 «Увеличение стоимости материалов» - бюджетное обязательство принимается  к учету на основании заключенных договоров (муниципальных контрактов), счетов–фактур за поставленные материальные запасы, на основании авансовых отчетов по произведенным расходам на приобретение материальных запасов.
